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【略歴】
主に事務、受付業務に通産○○年従事して参りました。

メインは、医療事務・経理事務などで簿記（経理）の資格はないものの、請求書発行、

給与計算、仕入・売上も若干経験しております。

【職務経歴】
平成１５年１月～平成１８年１２月

□□□株式会社派遣登録 医療法人××記念病院へ派遣

<事業内容>総合病院 <勤務地>○○市

外来受付窓口、外来精算窓口（入金管理）

平成１０年６月～平成１４年１１月△△△△株式会社

<事業内容>診療所、訪問看護（往診）<勤務地>○○市

診察受付窓口業務、

平成元年９月～平成１０年５月◇◇株式会社

<事業内容>繊維製品製造業<勤務地>○○市

出荷伝票データー入力、顧客管理データー入力（新製品案内状の作成）、

プレゼンテーション資料作成補助

昭和６０年４月～昭和６０年１２月◇□△株式会社

<事業内容>電線製造、卸売業<勤務地>□□○○市

給料計算、職員出張旅費精算、請求書発行（売掛金管理）

【資格・特技】
日本商工会議所主催 珠算検定２級取得

日本漢字能力検定 準２級取得

普通自動車第一種免許取得

【自己ＰＲ】
窓口業務では、お客様から直接要望や意見を頂く場合がございます。まずは、お話を

傾聴することにより主訴を的確に感じ取り、適切な対応を心がけてきました。結果、

信頼を得ることができました。
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